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LISTA DE VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS ANEXOS A LA

SOLICITUD DE ACREDITACIÓN PARA UNIDADES DE VERIFICACIÓN (ORGANISMOS DE INSPECCIÓN)

México, D.F., _____ de _____________ de 20 ____.

Número de Referencia:_______________________.
Por medio del presente hacemos constar que:

Hemos recibido la solicitud de acreditación (FOR-UV-001) como unidad de verificación (organismo de inspección).

De la unidad de verificación denominada:

Materia en la que solicita la acreditación: 

Para tramitar el(los) servicio(s) de evaluación y acreditación de:
	Acreditación inicial
	
	Ampliación de Norma(s)
	
	Baja de Personal
	
	Cambio de Gerente Téc.  Sustituto
	
	Renovación
	

	Actualización de Norma
	
	Ampliación de Sucursal
	
	Cambio de Domicilio
	
	Cambio de Razón Social
	
	Otro:
	

	Ampliación de Alcance
	
	Ampliación de Verificadores
	
	Cambio de Gerente Técnico
	
	Reevaluación
	
	
	


Adjunto a la solicitud se presentaron los siguientes anexos:

	(    )
	Anexo A:
	Acta constitutiva (Para Personas Físicas, incluir Acta de Nacimiento o CURP).

	(    )
	Anexo B:
	Copia de R.F.C.

	(    )
	Anexo C:
	Copia Controlada del Sistema de Calidad (Manual de calidad y Procedimientos indicados en la 17020, en Disco Compacto ó Impreso).

	(    )
	Anexo D:
	Copia Controlada de los Procedimientos de Verificación.

	(    )
	Anexo E:
	Relación de Instalaciones y Equipos. (Incluir los Informes de Calibración de los equipos de medición)

	(    )
	Anexo F:
	Curriculum Vitae del Personal Verificador. (Anexar evidencias que lo soporten)

	(    )
	Anexo G:
	Formatos de Listas, Actas y Dictámenes de Verificación.

	(    )
	Anexo H:
	Listado de personas subcontratadas. (si los hay)

	(    )
	Anexo I:
	Carta de Asignación de Gerente Técnico y/o Sustituto

	(    )
	Anexo J:
	Carta de Notificación de la Baja.

	(    )
	Anexo K:
	Comprobante de Pago del 100% del costo de la acreditación (Ficha de Depósito Bancario).

	(    )
	Anexo L:
	Contrato de servicios firmado FOR-UV-030 (vigente)

	(    )
	Anexo M:
	Cuestionario de cumplimiento requisitado FOR-UV-025 (vigente)


La solicitud es recibida en el entendido que no continuará su proceso de evaluación y acreditación hasta que el solicitante haga entrega de los anexos ________________________________________ en un plazo máximo de 60 días naturales contados a partir de la fecha indicada en este documento.

Esperando servirle como usted se merece, quedamos a sus órdenes para cualquier aclaración, duda o información que se requiera. Para cualquier comunicación hacia la entidad, se agradecerá incluir el “Número de Referencia” indicándolo en la parte superior de los comunicados para facilitar su identificación. 
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        Nombre y firma de la persona que recibe (ema)                         Nombre y firma de la persona que entrega

En virtud de que el día          de                              de 200         ha entregado la documentación completa a partir de esta fecha, es el inicio formal al proceso de evaluación y acreditación.

Nota 1:
El número de referencia asignado, es una identificación para darle seguimiento al trámite solicitado durante todo el proceso de evaluación y acreditación. Éste número no implica de ninguna forma que la Unidad de Verificación (Organismo de Inspección) está acreditado o haya demostrado aún su competencia técnica ante ema.
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