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INFORME DE SERVICIOS DE UNIDADES DE INSPECCION INSTRUCCION DE OPERACION

OBJETIVO:
El presente documento se emite con el proposito de actualizar la periodicidad con las que las unidades
de inspeccion deberan entregar los informes de los servicios de inspeccion que brindan, asi como los
dictamenes que emiten a sus clientes, Por lo que, a partir del 01 de octubre de 2020 las unidades de
inspeccién deberan proporcionar sus informes de manera trimestral.

Contenido
Capitulo Tema Hoja
1 Introduccion 1
2 Especificaciones 1
3 Lineamientos para la entrega de los informes de servicios 2
4 Confidencialidad de la informacion. 3
5 Anexos 5

1. Introduccién

1.1 Se emiten los presentes lineamientos en cumplimiento a la instruccién que la Direccion General de
Normas de la Secretaria de Economia dictdé mediante los oficios DGN.418.01.2020.2081 y
DGN.418.01.2020.2547 en el cual se indicé que las Unidades deberan rendir sus informes sobre las
actividades que desempefien y los dictamenes emitidos cada tres meses y no cada mes como se
estaba solicitando, debiendo presentar dicha informacién a mas tardar el dia 10 de los meses de
enero, abril, julio y octubre, correspondiente al trimestre inmediato anterior.

1.2 En este documento se establece el procedimiento a seguir, asi como los formatos aplicables, para
gue as Unidades de Inspeccion acreditadas y aprobadas informen de manera trimestral los servicios
proporcionados y los dictAmenes emitidos a sus clientes durante cada periodo.

1.3 La informacién recibida por parte de las unidades de inspeccion es resguardada y controlada en una
carpeta electrénica por la Coordinacion de Andlisis de la Informacién y Hologramas de esta entidad,
quienes deben mantener y salvaguardar la integridad de la informacion a disposicién de la Secretaria
de Economia y demas dependencias competentes, de conformidad con las disposiciones de la Ley
Federal de Proteccion de Datos Personales en posesion de los Particulares.

1.4 Cada vez que se realicen modificaciones a la presente instruccibn de operacion, deberan ser
aprobados tanto por la Secretaria de Economia a través de la Direccién General de Normas como por
las demas Dependencias Competentes, una vez que se aprueben dichas modificaciones, se
proporcionaran a los involucrados.

2. Especificaciones
2.1 Las unidades de inspeccion acreditadas deben informar de manera trimestral a esta entidad, los

servicios prestados en el trimestre inmediato anterior en que éstos fueron realizados, a mas tardar el
dia 10 de cada trimestre, de acuerdo con lo siguiente:
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e 10 de abril, deben informar los servicios realizados del primer trimestre del afio en curso (enero,
febrero y marzo).

e 10 de julio, deben informar los servicios realizados del segundo trimestre del afio en curso (abril,
mayo Yy junio).

e 10 de octubre, deben informar los servicios realizados del tercer trimestre del afio en curso (julio,
agosto y septiembre).

e 10 de enero, deben informar los servicios realizados del cuarto trimestre del afio anterior (octubre,
noviembre y diciembre).

2.2 La Coordinacion de Andlisis de la Informacion y Hologramas, debe proporcionar a las unidades de
inspeccién acreditadas los formatos en los que deben de informar los servicios realizados, previa
aprobacion de la Secretaria de Economia en conjunto con la dependencia competente, siempre y
cuando estos no sean proporcionados por dicha dependencia.

2.3 Cuando una unidad de inspeccién sea de reciente acreditacion, y todavia no cuente con la aprobacién
por parte de la dependencia competente, debe indicarlo en el formato correspondiente para que la
entidad pueda corroborar que no ha realizado servicios.

2.4 Sidurante las visitas de evaluacioén, esta entidad identifica servicios no informados, debera notificarlo
a la dependencia competente.

3. Lineamientos parala entrega de los informes de servicios

3.1 Las Unidades de Inspeccién acreditadas y aprobadas en materia de Auditoria Ambiental, Eficiencia
Energética, Gas L.P., Gas Natural, Salud Animal y Sanidad Vegetal, deberan utilizar los formatos que
solicite la dependencia competente los cuales deben ser entregados a esta entidad en formato Excel,
ver anexo A.

3.2 Las Unidades de Inspeccién acreditadas y aprobadas en materia de Condiciones Fisico Mecénicas
en el Autotransporte y Emisiones es Contaminantes deberan utilizar los formatos a que proporciona
la plataforma tecnolégica correspondiente de la SCT y deben ser entregados a esta entidad en formato
Excel, ver anexo B.

3.3 Las Unidades de Inspeccion acreditadas y aprobadas en materia de Instrumentos de Medicion deben
informar sus servicios mediante la plantilla o el formulario del Sistema de Control de Hologramas
(SICOHOL) de esta entidad, dependiendo del tipo de instrumento de que se trate, ver anexo C.

3.4 Los centros de verificacion vehicular informaran los dias 15 de cada trimestre y los formatos a utilizar
son los que proporciona la plataforma tecnolégica correspondiente a cada dependencia, ver anexo D.

3.5 Las Unidades de Inspeccion acreditadas y aprobadas en el resto de las materias que no cuentan con
un formato establecido por la dependencia competente o no utilicen el Sistema de Control de
Hologramas (SICOHOL), deben informar sus servicios mediante la plantilla del Sistema de Reporte
de Servicios de Inspeccion de la entidad que contiene lo siguiente:

Nombre de la unidad de inspeccién

Materia

Nombre de la persona responsable de la informacion
Fecha de entrega del informe

Periodo correspondiente a los informes
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Namero de solicitud u orden de trabajo

Norma o procedimiento de inspeccién

Nombre o razén social del cliente a quien le realiz6 la inspeccion
Domicilio donde se realiz6 la inspeccion

Fecha de la inspeccion

Hora de inicio

Folio o nimero de dictamen

Resultado de la inspeccion

Nombre del inspector que lo realizo.

Ver anexo E.

Las Unidades de Inspeccion acreditadas y aprobadas en materia de Instalaciones Eléctricas, deberan
entregar sus informes a la Secretaria de Energia, por medio del Sistema Integral de Normas y
Evaluacion de la Conformidad (SINEC), de acuerdo con la instruccion contenida en el oficio
DGN.312.01.215.3972, por lo que no es necesario que informen sus servicios a esta entidad.

Cuando las Unidades de Inspeccién se acrediten y aprueben para evaluar la conformidad con nuevas
materias y la dependencia competente no proporcione el formato a utilizar, la entidad definira el
formato correspondiente, previa autorizacion de la Direccion General de Normas de la Secretaria de
Economia, tomando en consideracion el punto 3.5.

Cada vez que se actualice un formato se debe modificar el anexo correspondiente y someterlo a
aprobacion de la dependencia competente, asi como de la Direccion General de Normas de la
Secretaria de Economia, una vez que se apruebe dicho formato se proporcionara a los involucrados.
Es responsabilidad de esta entidad mantener actualizado los formatos y disponibles para su uso
mediante plataformas tecnolégicas.

Todos los informes deben ser enviados en el formato correspondiente al correo electrénico:
reportesui@ema.org.mx indicando en el asunto el nombre de la materia que corresponda y el nombre
de la unidad de inspeccién; a excepcion de los que se realizan por medio del Sistema de Control de
Hologramas (SICOHOL) y del Sistema de Reporte de Servicios de Inspeccion.

3.10 El personal de la Coordinacion de Analisis de la Informacién y Hologramas debe acusar de recibido

a mas tardar 7 dias habiles después de haber recibido los informes por parte de las unidades de
inspeccion. Para el caso de los informes que se reciben por medio del sistema SICOHOL y del
Sistema de Reporte de Servicios de Inspeccién, el sistema proporciona el acuse de manera
automatica.

3.11 En caso de que la unidad de inspeccién no tenga servicios durante el trimestre a informar, mediante

4,

4.1

ema-002

escrito bajo protesta de decir verdad debe manifestar que no existen servicios qué reportar durante
dicho periodo, el escrito debera estar debidamente firmado por el representante de la unidad de
inspeccioén. En el caso de las unidades de inspeccién que informan en SICOHOL y del Sistema de
Reporte de Servicios de Inspeccién deben notificarlo en la plataforma.

Confidencialidad y seguridad de la informacién.
La entidad es la encargada de asegurar que la informacién presentada por las unidades de inspeccion

es administrada y tratada de manera segura conforme a las politicas y procedimientos de seguridad
de la informacion de la entidad, asi como de la normatividad aplicable en la materia.
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4.2 Lainformacioén contenida en los informes se trata confidencialmente, no se podra compatrtir con alguna
otra area de la entidad, sin autorizacién de la Direccidon Ejecutiva, Direccién de Operaciones o
Direccion Técnica previa solicitud por escrito debidamente fundada y motivada. Asimismo, cuando la
Direccién General de Normas de la Secretaria de Economia le solicite a la entidad, ésta debera
informar los casos en los que hayan compartido los reportes presentados por las unidades de
inspeccién, asi como la documental que justifique la autorizacion.

4.3 La informacion recibida por parte de las unidades de inspeccién no podra ser compartida a terceros a
menos que su solicitud derive de la resolucién de una sentencia, laudo o cualquiera otra resolucion
emitida por algun tribunal o autoridad competente.

4.4 De conformidad con la normativa vigente en la materia, la entidad debera proporcionar a la Direccion
General de Normas de la Secretaria de Economiay a las dependencias competentes toda informacion
gue se le solicite, incluyendo los reportes que proporcionen las unidades de inspeccion de manera
trimestral, por lo que debera mantener actualizada dicha informacion.

IDENTIFICACION DE CAMBIOS

INCISO PAGINA CAMBIO(S)

Se actualiza la fecha de entrega de los centros de verificacién vehicular al

34 2 dia 15 de cada trimestre

Observaciones:
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ANEXOS

Anexo A.

Formato de Auditoria Ambiental

Formato de Eficiencia Energética NOM-007-ENER-vigente
Formato de Eficiencia Energética NOM-013-ENER-vigente
Formato de Gas L.P.

Formato de Gas Natural.

Formato de Salud Animal

Formato de Sanidad Vegetal

Anexo B.

Formato de Condiciones Fisico Mecanicas en el Autotransporte
Formato de Emisiones Contaminantes

Anexo C.

Plantilla del Sistema de Control de Hologramas (SICOHOL)
Formulario del Sistema de Control de Hologramas (SICOHOL)

Anexo D.
Formato para centros de verificacion vehicular

Anexo E.
Plantilla de Sistema de Reporte de Servicios de Inspeccion

Anexo A. Formato de Auditoria Ambiental
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PROCURADURLA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
SEMARNAT DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PROYECTOS

3 — T
PROFEPA REPORTE DE TRABAJOS REALIZADOS

Periodo que se reporta:

2) (6) ESPECIALIDAD
Nimero de tramite y
registro en el AAL de (5)
la AA, VGPA & DA con (3) (4) " (&)
= Delegacion .
nimero de refrendo Fecha real de Fecha real Auditor
. . . Federal ante la _ (6) (6)
correspondiente y | inicio y cierre de | de entrega ~ .| Coordinador o (6) (6) (6) (6} .
i cual se realizd . . . . Riesgo y Recursos
aquellos no trabajos de campo | del reporte Auditor Agua Aire y ruido | Suelo y subsuelo Residuos X
" la solicitud EMErgencias naturales
oficializados pero si responzable del
realizados con el trabajo
eaquema de Profepa.
Clave de aprobaciin como Auditor Ambiental_
Anexo A. Formato de Eficiencia Energética NOM-007-ENER-vigente
(Normativo)
Informe Trimestral de Dictamenes de Verificacion emitidos de acuerdo con la NOM-007T-ENER-2014,
Eficiencia energética para sistemas de alumbrado en edificios no residenciales.
Trimestre (No. y Ano): Fecha de emision del Informe (diaimes/ano):
MNombre: Registro de Unidad de Verificacion:
Calle v No.: Colonia:
Delegacion o Municipio: C.P.:
Teléfono: Fax: Correo electréonico:
DPEA (W/imZ2)
No Fecha Ti de Carga
Di - de po d conectada Alumbrado interior Alumbrado exterior Estacionamiento
ictamen emisién edificio W
Minimo | Promedio | Maximeo | Minimo | Promedio | Maximo | Minime | Promedio | Maxim
Nota: Se debera llenar las celdas de la tabla, correspeondientes a valor de DPEA, minime, Promedio v Maximo si en un mismo
edificio se cuentan con espacios destinados a diferentes aclividades confempladas
dentro del campo de aplicacion de esta NOM, si s un espacio homogéneo, no es necesaric reguisitar las celdas
correspondientes a minimo ¥y maximo de la tabla.
No. Fecha de Tipo de Carga Fachadas P
Dictamen emisicn edificio conectada (I Domicilio Estado
{Relacionar todos los dictamenes de verificacion emitidos en formato, utiizando el nimero de hojas que se reguieran).
Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos asentados en el presente informe son wverdadero acepto la
responsabilidad que pudiera derivarse de la veracidad de los mismos, haciéndome acreedor a las sanciones gue, 2n sU caso,
procedsan.
MNombre o razén social v firma del titular o representante legal de la Unidad de “Werificacion
Anexo A. Formato de Eficiencia Energética NOM-013-ENER-vigente
HOJA DOCTO. No.
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INFORME MENSUAL DE DICTAMENES DE VERIFICACION EMITIDOS DE ACUERDO CON LA
NOM-013-ENER-2013, EFICIENCIA ENERGETICA PARA SISTEMAS DE ALUMBRADO EN VIALIDADES.

1. Datos Generales

Mes y Afio Fecha de emisian del informe (dia/mes/afo):

Nombre: Registro de unidad de Verificacion

Calle y No Localidad/Colonia

Municipio o Delegacion Estado [Cédigo Postal

Correo Electrénico Teletono Fax

Z.
Fecha de Distancia Potencia del Carga luminancia

Mo. e Tipode | Tipode | Anchode | Largode | Tipo de sistema g i DPEA Domicilic (Calle ¥ No.,

Dictamen | SMi=ion vialidad | Pavimento | Vialidad (m) | vialidad cmy | MRS | anara (lampara- Cenectad minima oy | colonia, Municipio y c.py | TS0
(dd/mmiaa} (m} balastrey oy, | 8 (KW} | medida (lux) ) : :

3.
Fecha de . Area . . Carga luminancia A

D.c:‘“' emisién " Tipo de N construida Tipo de lampara IP°te"°'ade' St's‘?m?w Conectad minima [fPE;.‘\ D|°"!'°":°" (Calle ¥ "g'b\ Estado

ictamen | S aay|  estacionamiento ey (lampara-balastro} (W) oo | mediga x| 0AUmR) | eolonia, Municipie y C.P)

(Relacionar todos los dictdmenes de verificacion emitidos en este formato, utilizando & nimero de hojas que Se requisran),

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos asentados en el presents informe son verdaderos, acepto la responsabilidad que pudiera derivarse de la veracidad de los mismos,
haciéndome acresdor a las sanciones que, en Su caso procedsen

Nombre o razén social y firma del titula o representante legal de la Unidad de Verificacién

Anexo A. Formato de Gas L.P.

(Esteformato aplica paralas normas: NOM-001-SESH-2014, NOM-002-SESH-2009, NOM-003-SEDG-2004, NOM-004-
SEDG-2004, NOM-005-SESH-2010, NOM-007-SESH-2010, NOM-011/1-SEDG-1999, NOM-013-SEDG-2002, NOM-015-
SECRE-2013)

DICTAMENES EMITIDO S DEL AL DE
NOM-001-SESH-2014
UNIDAD DE VERIFICACION UVSELP NOMBRE:
’ FECHADE | HORARICDE
Me. FOLID ‘ FECHA ‘ MOTIVD ‘ MOMBRE 0 RAZCM SOCIAL DOMICILIO ‘ AREATOTAL ‘NUMEHD‘ CAPACIDAD ‘UEHIHC nle VERFCACIE | DICTAMEN |
1
2
3
4
8
5
7
8
9
10
11
12
13
14
15
15
& NOMERD DE FOLIO DEL DICTAMEN EMITIOD 5 MUIMERC DE RECIPIENTES DE ALMACENAMIENTO
E: FECHA DE EMISICIN DEL DICTAMEN H: CAPACIDAD TOTAL OE ALMACENAMENTO DE LA PLANTA EMLITROS AGUS
C: PLANTA NUEY 4, MODIFICACION EM SUS INSTALACIONES, ETC. | FECHA EN GIUE SE REALIZ LA INSPECCISON EN SITIO
[: NOMERE DEL PROPIETARIO O POSEEDCR LEGAL DE LA PLANTA J: HOR& OF IMICIO'Y COMCLUSICN D LA VERIFICACICN
E: UBICACICN DE LA PLANTA K: CUMPLE. NO CUMPLE L) DESERVACICN

F: SUPERFICIE TOTAL DE LA PLANTA ENMETROS CUADRADDS

Anexo A. Formato de Gas Natural.
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(Este formato aplica para las normas: NOM-001-SECRE-2010, NOM-002-SECRE-2010, NOM-003-ASEA-2016, NOM-
007-ASEA-2016, NOM-010-SECRE-2002, NOM-011-SECRE-2000, NOM-013-SECRE-2012)

EVALUACION DE LA CONFORMIDAD CON LA NORMA OFICIAL MEXICANA NOM- -SECRE-
PERIODO DE EJECUCION: DEL __ AL __DE DE 201_
INSTALACIONES DE APROVECHAMIENTO DE GAS NATURAL
EMPRESA -
UNIDAD DE_VERIFICACION TIPO = = NUMERQ DE_ACREDITACION:
SERVICIOS DE VERIFICACION EFECTUADOS DURANTE DE 201_
ALCANCE DE LA VERIFICACION: TaRiEs | OB IACION
TIPo DE ELABORACION DE LA E¥ALUACION DE LA APLICAD
o errmEN | MOMBRE DEL CLIENTE DIRECCION DEL CLIENTE NOM APLICABLE |INSTALACI | 200 BE | CONFORMIDAD CON LA NOM-002-SECRE- PERIODO DE EJECUCION atva | CONFORMIDA
on 2010 DE LA INSTALACION DE weLuoo | oo BER
DOMICILIO COLONIA __[€P| _ CWDAD. ESTADO APROYECHAMIENTO DE GAS NATURAL BEL AL S DURANTE LA

REPRESENTANTE LEGAL

Anexo A. Formato de Salud Animal

REGISTRO DE SERVICIOS REALIZADOS

Nombre de la Unidad de Verificacion:

Clave de aprobacion:

Fecha

No. d dient Folio del
TIZEEEENE o de Cumplimiento/ | Nombre de quien realizo la Hombre de quien firma el

No. Nombre del Establecimienta del Domicilic Iniciode | Cierredela | dictamen Senicio | ncumplimiento o ———
Establecimiento verificacién | Verificacion emitido realizada

1

2

3

a

5

* Los registros no deberan presentar tachaduras o enmendaduras sin justificacion alguna

Revisa

Anexo A. Formato de Sanidad Vegetal
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SERVICIO MACIOMAL DE SAMIDAD, INOCUIDAD ¥ CALIDAD AGROALIMENTARIA.

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD VEGETAL

Informe Mensual de Evaluacion de la Conformidad SENASICA
Lugar y Fecha de de de
mas) (=)
Periodo de Informe: de al de de Haia de
[diz) [diz) [mez) (=#o)
1. Datosde la L 5n [uv)
Nombre de Ia Unidad de Verificacién:
Repr Legal de la UV:
Nateria [s) de Aprobacicn:
Clave (s} de Aprobacién
1 Laboral
Calle y HGmero: Colonia: Municipios |
Estado:] a | I | Tel: [ Correo [5) Electrénico (s}
2 personal técnico
No. Tipo de movimiento Nombre del personal técnico Fecha de ingrese o salida de la UV Fecha de notificacién a la DGSY
1
2
=
P
5
5
EN 5 personal técnico
il e— . Fecha de —
o.| Mombre del personal Nombre del curse Institucién o persona que impante el curso Lugar 2 e Aplicacién
1
2
El
4
5
A Lugar donde prestars servicios el personal técnico
A o Lugar donde a icios de idn de la N
ua. Mombre del personal técnico Municipio Estado ! il e e Observaciones
1
SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD, INDCUIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA.
SADER DIRECCION GENERAL DE SANIDAD VEGETAL
Informe Mensual de Evaluacién de la Conformidad -
SENASICA
ades de Gny
cados para la Movilizacion Nacional
iGn Nacional de Productos Regulados
Falio del Fecka de
. Hombre del perzonsd Lugar doads <=
CFMH Pracedencis Cantidad ¢ ) <xped ol CFMN (AI1)
Mo Ho. RPY (A0} Expedido ! iy Origes (A2) P Yolumes de : o | seam sposicion
Cancelado roducto (A4 CFMN » (A2] aplicable (A13
ey Estado s 5D CFMM (A6) ey Estado EE || = ®IED o
idn (A15)
4.1.2 Resumen de Movilizacion Nacional
Volamenfprodacto (A14) CFMN stilizsdos (AT5]
Produces u Toral Tox) Toral de CFRIN
Expedidos
Cancehdos
Total Global [
——1
Total Global 0.00000 )

ema-002
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.. ;. -
Anexo B Formato de Condiciones Fisico Mecanicas en el Autotransporte
TRODE | EL
DATO BEL PROETARIO DL VEHIELLD e CapacioaD™ | s
o PRESENT
i FOLIO DE 1]
- WOMERD) pecya | FEcHaDE EE La
wkabiir do | o Fi “ o
Eg:ué%?gg; Z:EI::Z N ‘;;é&"';’; A‘E’}?"A HOMERD DE SERIE “ASE'E’ S s NOVEFD) 1, | TAUETS 2 MaNERS DELTECNCD GUE
PG cen | anmerion . (o i CRCULA =
MOMERE, RAZON O DEMOMINACIEN SOCIAL FFC EnKilogrames Enlimas i e
<onducter v =Vadio
[
Anexo B Formato de Emisiones Contaminantes
Fecha | Horal Folio ‘ Placa | Serie | subMarca | Marca |Mode|u| LMP |Pmmfdio Resultado Centro Propietario Mombre del Verificador

HOJA DOCTO. No.
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Anexo C Plantilla del Sistema de Control de Hologramas (SICOHOL)

Himera de sstacion IRazén sacial el solicitante RFC Calle y nimero Cédige postal® Colonia Entidad federativa Municipio  Latitud Longitud UTM Este UTM Narte UTM Zana Hemisferio Himera de aprobacion DGN Marca™ Otra Marca Modelo"

Anexo C Formulario del Sistema de Control de Hologramas (SICOHOL)

Caplwa de hologramas Envio de reporfes Consulias Informacién de la uridad

Datos del ususrio | Preguntas frecuentes | Ayuda |

€6 Taximetros 99

Solicitante de servicio

Razdn socis! RFC:
Siel e no fiene RFC utilice XAXX010101000
Calle y nimero: Caige Colonis Entidad federativa Munisipic,
( Ingress colonia -
O No aplica
Coordenadas geograficas No aplica Coordenadas UTM
Latitud: Longitud: E: N Zons: Hemisferia:
Taximetro
MNimero de sprobacion Maros: Modelo: Afia de aprobacion Nimero de serie
Ingrese marca [ [tngrese madeta || | seteccionar -
O SN
Vehiculo
Msres y modelo; Mimers de plscas: Af
M | Seleccinar
Fecha Tipo Fecha
m Distintivo (VA m verificacior verificacior Hos dictamen Nericadores (EHLEREILD
| 2020 || Automn. |Szfzznm '\ jone) | |-Setecciona -
Aceptor |
| Otro solicitonte | Ofra inshrumento mismo solicitante |

Anexo D. Formato para centros de verificacion vehicular
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Reporte mensual de servicios realizados por los Centros de Verificacion Vehicular

Hombre de la unidad de verificacion vamcmar:l:l Fecha de emisidn de este repor|81|

Nombre de la persona responsable de la mformamén:l:l Mes reportado:l

HUMERO DEL VEHICULO VERIFICADO FECHA DE HORA DE VERIFICACION ) '
CERTIFICADO MARCA PLACA NORMA VERIFICACION PERSONA QUE REALIZO LA VERFICIACON

Anexo E. Plantilla de Sistema de Reporte de Servicios de Inspeccion

A BT ——— P
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