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Ingrese al PORTAL PAGUema y con el número de PEDIDO 
usted obtendrá los datos de su servicio a pagar:1

De clic en el botón PAGAR, 
verifique su importe y el 
número de pedido, después 
ingrese su correo electrónico y 
teléfono, para que el banco le 
mande su comprobante al 
momento que realice el pago. 

De clic en CONTINUAR.

¿Dónde puedo 
consultar el 
número de      
mi pedido*? 
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* El pedido es la cotización que le 
proporciona el ingeniero a cargo 
de su proceso



Revise que estén correctos sus datos y seleccione un medio de pago.3

Cuando usted termina el proceso de pago por el sistema PAGUema 
no es necesario enviar el comprobante a ema, debido a que el 

sistema ya lo registró. 

Este sistema acepta 
todas las tarjetas Visa 
y Mastercard.

*Para pagos con tarjetas 
American Express se 
debe de utilizar la liga
 proporcionada de PayPal. 
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4.1



Debe ingresar los datos de su tarjeta:4.1

Después debe dar clic en el botón PAGAR, una vez más se le muestran   
los datos del pago que va a realizar, confirme que sus datos son correctos 
y de CONTINUAR para verificar su pago.
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Después de que se verifica el pago, haga clic en ENVIAR para que se aplique la 
operación en firme, el sistema envía un correo con los datos de la operación al 
correo que que usted ingresó y le envía un comprobante al mismo.
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Si paga con CHEQUE EN LÍNEA debe ingresar sus credenciales de su 
portal de BBVA donde verá la empresa, el monto y el concepto que está 
pagando, como se muestra a continuación:

Una vez revisado los datos de clic en ENVIAR.

4.2
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Una vez que la operación fue procesada en el sistema, recibirá un correo 
electrónico a la cuenta ingresada al inicio como se muestra a 
continuación:



Para los pagos que se elaboran a través de sucursal y SPEI las líneas 
tendrán vigencia del mismo día.

Estos depósitos no pasan automáticamente al portal por lo cual el banco 
envía una base de datos con los depósitos de sucursal y SPEI, por lo que, 
72 hrs después se podrá emitir la FACTURA.

Con la opción de SUCURSAL se emite una ficha que tiene una duración 
del mismo día, si no llegará a realizar el pago, la ficha se cancela y tendría 
que volver a emitir otra, para poder emitirla debe dar clic en continuar 
todo el tiempo hasta que se genere el comprobante:
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Cuando usted emita la ficha, el banco le enviará un correo electrónico 
con la ficha para el depósito en sucursal (ventanilla o practicaja) 
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Al seleccionar la opción SPEI se emitirá una validación 

Al dar CONTINUAR usted verá una pantalla de verificación 
para que pueda checar si la información es correcta
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Una vez finalizada la operación, le manda un correo electrónico a la 
dirección ingresada, la cual tiene vigencia del día de la emisión:
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Ahora la REFERENCIA BANCARIA, servirá para poder realizar PAGOS 
ANTICIPADOS, es decir, pagos que no liquiden un servicio o artículo con 
serie, sino que se depositan como anticipo de algo desconocido o previo, 
por lo cual usted debe ingresar al portal y seleccionar la opción pagar por 
anticipado, ES IMPORTANTE estar dado de alta y tener una referencia 
asignada para ingresarlo en el campo marcado:

Si la referencia no está activada, el sistema le enviará la siguiente 
pantalla donde puede solicitar la activación de la referencia:
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Usted recibirá un correo electrónico que está en proceso su solicitud. 

Una vez que esté liberada la referencia, usted podrá pagar el importe 
negociado y se procederá a elegir las opciones antes mencionadas 
como forma de pago.

¡Gracias por ser parte de nuestro proceso
y por la confianza en todo el trayecto! 

Si existiera alguna duda favor de escribir a:

Correo: informes@ema.org.mx
Teléfono: 55 9148 4300

Extensión: Opción 1

facturacion@ema.org.mx
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